CENTRO DE COMERCIO INDUSTRIA Y TURISMO CORDOBA

PLAN DE TRABAJO

PROGRAMA DE FORMACION

Asistencia Administrativa

COMPETENCIA

Elaboracién de documentos

RESULTADO DE APRENDIZAJE

21060102404: que los

cumplan con la norma técnica, gramatical, y politicas de la organizacion

21060102405: corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuenta las observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion.

FICHA 2395888
INSTRUCTOR: YURY ZUHEY DIAZ CALDERON
Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4 Actividad 5 Actividad 6 Actividad 7 Actividad 8 Actividad 9
ACTIVIDADES A REALIZAR o o . . Sobres comerciales y . N OBSERVACIONES
Introduccién a la GTC Cartas Memorando y circular Actay resumen ejecutivo Informe corto y extenso Certificado y constancia Hoja de vida corporativa e Tarjeta protocolaria
mensajes electrénicos
No. FECHADE FECHADE FECHADE FECHADE FECHADE FECHA DE FECHA DE FECHA DE FECHA DE
REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO REALIZACION CUMPLIO
NOMBRE DEL APRENDIZ 14/06/22 i 21/06/22 i 28/06/22 i 05/07/22 i 12/07/22 i 19/07/22 ’ 26/07/22 ’ 02/08/22 ’ 09/08/22 ’
PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION
BAJA(B) Sl NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO BAJA(B) SI/NO
ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A) ACTIVA(A)
1 |AURI MARCELA GUZMAN SIERRA A El
2 [CAROLINA CASTANO PADILLA A s
3 [DANIA FABIOLA BERROCAL PACHECO A sl
4 |DANIELA PEREZ AYALA A s
5 | DANILO ANDRES OJEDA SALGADO A S|
6_|DANNA SOFIA GOMEZ PERALTA A sl
7 |pAvana caBALLERO YANEZ A sl
8 |DERLIN SOTELO VALENCIA B NO
9 _[DIANA MARCELA HOYOS DIAZ B NO
10 | GERALDINE PRINCIPE HOYOS A Ell Aplaza por motivos de embarazo
11 [GISSEL SOFIA BALOCO GALLEGO A sl
12 [HASLY JOHANNA MENA PERATA A sl
13 |JAILTEH PAOLA VILORIA ANGULO A Sl
14 [JOHANA ANDREA SALAZAR SALGADO A sl
15 [KATHERINE GUERRA MANJARREZ A sl
16 |LEYDY JOHANA PEREZ SANCHEZ A Sl
17 [LUISA FERNANDA CABRALES RUIZ A sl
18 |LUISA MARIA PALACIO TORDECILLA A S|
19 [MARIA CAMILA MARTINEZ ARRIETA A sl
20 |MERLIS MARIA MORGAN PEREIRA A sl
21 |NASLY SOFIA GUEVARA PESTANA A sl
22 |NEDYS DEL CARMEN ALMARIO URANGO A s
23 |PAOLA ANDREA CORDERO MESTRA A sl
24 |PAOLA ANDREA HERRERA TORRES A sl
25 |SALMA NARELLA ARTEGA PERA A Sl
26 |SCIARA VALERIA OSPINA VARGAS A Sl
27 | TANIA PAOLA DIAZ YANEZ A sl
28 |VALENTINA CALDERON PORTILLO A Sl
29 |WENDY PAOLA RODRIGUEZ MARTINEZ. A sl
30 | YULIANA ESTER SOLANO HOYOS A sl
31 | YULIETH PATRICIA TORRES GOMES A s




